
• Gestione PTOF;

• Coordinamento della stesura del PTOF, integrando sulla base 
delle delibere degli OO.CC.e dei documenti prodotti dalle altre 
FF.SS.e del P.D.M.;

• Coordinamento, monitoraggio e aggiornamento annuale del 
RAV; 

• Coordinamento delle azioni di monitoraggio del Piano di 
Miglioramento del Polo;

• Attivazione di processi di autoanalisi e valutazione d’istituto



• Organizzare incontri di presentazione dell’offerta formativa e 
giornate di orientamento formativo e informativo con le scuole 
secondarie di I grado e con le Università e i Centri di Formazione 
Post Scuola;

•Organizzare incontri tra la scuola e le famiglie degli studenti delle 
terze classi della secondaria di I grado per favorire la conoscenza 
della nuova realtà scolastica;

Partecipare alle riunioni per la formazione delle prime classi delle 
scuole secondarie di II grado;

Monitorare gli apprendimenti presso gli ordini di scuola successivi;
Organizzare e coordinare le attività di orientamento in uscita;
Collaborare con la figura dell’Orientatore.



•Coordinamento delle attività che coinvolgono istituzioni, enti e 
associazioni esterni alla scuola, attraverso il mantenimento dei 
rapporti con le rispettive segreterie e la predisposizione della 
partecipazione di docenti e studenti alle iniziative proposte

•Organizzazione di eventi, progetti, manifestazioni culturali;

•Organizzazione visite guidate e viaggi di istruzione 

•Coordinamento e organizzazione delle Assemblee d’Istituto





CRITERI PER L’ATTRIBUZIONE DELLE FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF
 
• Disponibilità, da dichiarare per iscritto sulla domanda (pena l’esclusione), ad 
effettuare esclusivamente ore aggiuntive per l’espletamento dei compiti della 
Funzione, che non potrà essere svolta durante il normale orario di servizio
• Valorizzazione dell’esperienza professionale pregressa come Funzione 
Strumentale del PTOF;
• Aver svolto progetti di innovazione didattico-organizzativa e possedere titoli 
specifici certificati spendibili come “esperti nei processi di apprendimento”;
• Possesso di certificazioni informatiche (EIPASS e ICDL) e di concrete 
competenze digitali.
• Titoli culturali/professionali, attinenti all’Area richiesta;
• Possesso di: altre abilitazioni oltre quella posseduta per il ruolo di 
appartenenza; dottorato di ricerca, seconda laurea, master di I e II livello, TFA, 
Corsi di perfezionamento e titoli specifici di specializzazione;
• Disponibilità, da dichiarare per iscritto (pena l’esclusione) a partecipare ad 
eventuali corsi di aggiornamento e formazione promossi da agenzie formative o 
Uffici Superiori.

Le domande devono pervenire entro le ore 9.00 del 12.09 2024 brevi manu o 
PEC
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