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Al Sito WEB dell’Istituto 

All’Albo 

Agli Atti 

 

Oggetto: AVVISO INTERNO per la selezione di due docenti, componenti il gruppo di progettazione 

cui affidare i compiti di progettazione esecutiva e di consulenza pedagogica del progetto a valere su 

PIANO  NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA – MISSIONE 4 – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università-  Investimento 3.2: Scuola 4.0- -  Azione 

2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro; 

Codice avviso: M4C1I3.2-2022-962 

Titolo avviso/decreto: Piano Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation labs - Laboratori per le professioni 

digitali del futuro  

CUP Progetto: F94D23000300006 

Codice progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-15877 

Importo assegnato: 164.644,23 €  

Titolo:  Laboratorio diffuso per l'innovazione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa”, e, in particolare l’articolo 21; 
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VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii, art. 7, comma 6 e seguenti; 

VISTO il DI 12/10/1995 n. 326, recante la disciplina dei compensi alle figure coinvolte nei corsi di 

aggiornamento; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018 n. 129, “ Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO l’art. 32 del D.L. n. 223 del 4 luglio 2006 che consente alle Amministrazioni Pubbliche, per le 

esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, di conferire incarichi individuali, con contratti 

di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata e continuativa, a esperti di provata competenza, 

purché tale prestazione abbia natura temporanea e sia altamente qualificata; 

VISTA la circolare n. 4 del 15 luglio 2004 del Dipartimento della Funzione Pubblica che stabilisce come 

l’affidamento dell’incarico a terzi possa avvenire solo nell’ipotesi in cui l’amministrazione non sia in grado 

di far fronte ad una particolare e temporanea esigenza con le risorse professionali presenti in quel momento 

al suo interno; 

VISTA la circolare 2/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dipartimento della Funzione Pubblica 

avente ad oggetto: legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne; 

VISTA la legge n.107/2015; 

CONSIDERATO che  per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: 

scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”   è stato adottato il decreto del 

Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, con il quale sono state ripartite le risorse tra le istituzioni 

scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0”, che prevede due distinte Azioni:   

-  Azione 1 - Next generation class – Ambienti di apprendimento innovativi;  

-  Azione 2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro; 

VISTA la candidatura inoltrata da questa Istituzione Scolastica sulla piattaforma dedicata; 

VISTE le delibere di adesione ai progetti del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto; 

VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2023 approvato dal Consiglio d’Istituto con 

deliberazione n.26 in data 10/02/2023; 
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VISTO il decreto di formale assunzione a bilancio (Delibera n.36 del Consiglio d'Istituto in data 23/ 03/ 

2023)  

VISTO  l' Accordo di concessione prot. n°48030 del_18/03/23_ che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTA la Nomina Responsabile Unico del Procedimento, prot.  2272/U del 24/03/2023 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

VISTE le indicazioni sulla progettazione fornite nel  Piano “Scuola 4.0” ; 

CONSIDERATA l’esigenza di individuare, tra i docenti attualmente in servizio presso questa Istituzione 

scolastica, n. 2 (due) docenti quali componenti del gruppo di progettazione del "Laboratorio diffuso per 

l'innovazione"- Codice progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-15877, cui affidare i compiti di progettazione 

esecutiva e di consulenza pedagogica;  

VISTA la propria determina prot. n.  0002616/U del 05/04/2023; 

 

EMANA 

 

Il presente avviso per la  selezione di docenti esperti per  l’affidamento dell’incarico di componente del 

gruppo di progettazione di "Laboratorio diffuso per l'innovazione"- Codice progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-

15877. Profili funzionali: Progettista ambiente di apprendimento; Progettista con funzione di consulenza 

pedagogica 

 

Art. 1 – Requisiti per l’ammissione alla selezione 

 

I requisiti per partecipare alla selezione sono, oltre a quelli generali previsti per coloro che svolgono attività 

all’interno delle istituzioni scolastiche, quelli previsti dal successivo art 7 che dettaglia i requisiti 

professionali dei candidati. 

 

Art. 2 – Compiti di ciascun componente il gruppo di progettazione 

 

Viste le indicazioni sulla progettazione fornite nel  Piano “Scuola 4.0” , ai docenti individuati saranno 

affidati i compiti di progettazione esecutiva e di consulenza pedagogica;  

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO  IPSAR PAOLA - C.F. 86000530781 C.M. CSRH07000Q - A5E0F8E - Protocollo IPSEOA Paola

Prot. 0002822/U del 14/04/2023 08:55



 
 

 
 
 

 

 
Responsabile dell’Istruttoria: DS EC 
 
IPSEOA “SAN FRANCESCO” 
Istituto Professionale Statale per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 
Via Sant’Agata - 87027 PAOLA (CS) - Tel. 0982.610327 - Fax 0982.621852 
C.F. 86000530781 - C.M. CSRH07000Q 
e-mail: csrh07000q@istruzione.it - PEC: csrh07000q@pec.istruzione.it 
sito web:ipseoapaola.edu.it 
Codice Univoco d' Ufficio UF6P2I 
CTU c/o Bd'I IT 40 N 01000 03245 451300311332 

 

L’esperto progettista del laboratorio diffuso svolgerà compiti di progettazione esecutiva. In particolare dovrà:  

 Valutare l’adeguatezza della progettazione di massima, svolgendo il sopralluogo approfondito dei 

locali destinati agli arredi, alle attrezzature e strumentazioni, alle attrezzature didattico-educative e 

valutare piccoli adattamenti edilizi. 

 Realizzare la progettazione esecutiva del laboratorio diffuso specificando le caratteristiche tecniche 

degli arredi, delle attrezzature didattiche e digitali coerenti con gli obiettivi educativi, procedere alla 

stesura del capitolato tecnico;  

 Cooperare con il progettista con funzioni di consulenza pedagogica; 

 Collaborare alla compilazione dell’apposita piattaforma web; 

 Redigere la relazione dell’attività svolta comprensiva del time-sheet;  

 Collaborare con il RUP e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto, al fine 

di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 

medesimo, partecipando alle riunioni necessarie. 

 

L’esperto progettista con funzione di consulente pedagogico dovrà: 

 Individuare pedagogie innovative adeguate ai nuovi ambienti; 

 Cooperare con il progettista del laboratorio diffuso; 

 Fornire opportuna consulenza pedagogica al progettista degli ambienti fisici e virtuali supportandolo 

nella stesura del capitolato tecnico;  

 Collaborare con il RUP e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto, al fine 

di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 

medesimo, partecipando alle riunioni necessarie. 

Le attività dovranno essere concluse entro i termini stabiliti dall’accordo di concessione di cui in premessa e 

comunque in tempo utile per consentire l’assunzione degli impegni entro il 30 giugno 2023. 

 

 

Art. 3  Presentazione domande 
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Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 

dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 

debitamente firmate) devono pervenire, entro le ore  9,00 del 26 aprile 2023  esclusivamente a mano presso 

la segreteria dell’istituto  o a mezzo mail al seguente indirizzo e-mail csrh07000q@pec.istruzione.it o 

csrh07000q@istruzione.it con oggetto:  DOMANDA per il conferimento di INCARICO 

PROFESSIONALE PROGETTISTA " Laboratorio diffuso per l'innovazione",  Codice progetto: M4C1I3.2-

2022-962-P-15877 del PNRR; 

L’email dovrà contenere la seguente documentazione: 

 domanda di partecipazione alla selezione indirizzata al Dirigente Scolastico dell’IPSEOA S. 

Francesco di Paola (Allegato 1) 

 dichiarazione titoli (Allegato 2) 

 curriculum vitae, in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 

professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti; 

Nella scheda di valutazione dovrà essere riportata la pagina del curriculum a cui si fa riferimento.  

I documenti inviati via email devono necessariamente firmati digitalmente oppure essere sottoscritti di 

proprio pugno, scansionati digitalmente e inviati in pdf (non sono ammesse fotografie). 

L’Amministrazione si riserva il diritto di richiedere ai candidati che risulteranno idonei nella graduatoria la 

presentazione completa dei titoli originali o delle fotocopie conformi prima di assegnare loro l’incarico, che 

non si dovesse reperire a fascicolo. 

 

Art. 4 – Cause di esclusione 

 

Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione: 

 Il mancato recapito della domanda con le modalità indicate nel presente avviso; 

 La non idonea compilazione dei documenti; 

 L'avere riportato condanne penali ovvero essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, in relazione agli art. 600 bis, 600 ter, 600 quater, 600 

quinquies e 609 undecies del codice penale, ovvero di sanzioni interdittive all’esercizio di attività 

che comportino contatti diretti e regolari con minori. 

 Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
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 Curriculum Vitae non in formato europeo 

 Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

 Scheda valutazione titoli non riportante la pagina del curriculum a cui fa riferimento 

 Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 

ART. 5 Selezione 

 

La selezione verrà effettuata da apposita commissione di valutazione nominata dal DS dopo la scadenza della 

domanda, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate.  

Gli incarichi saranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità- trasparenza- rotazione-pari opportunità, 

seguendo l’ordine di graduatoria. 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in relazione al 

numero di istanze pervenute. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature 

pervenute in relazione ai singoli ruoli richiesti, di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, 

all’esterno della istituzione scolastica 

 

Art. 6- Casi particolari 

 

In caso di candidature ritenute valide strettamente sufficienti a coprire l’incarico ovvero in qualsiasi altro 

caso dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il D.S. potrà 

procedere in autonomia alla assegnazione immediata dell’incarico  

 

Art. 7 – Criteri di valutazione dei requisiti professionali degli esperti  

 

PROGETTISTA LABORATORIO DIFFUSO 

 

Titoli culturali Punteggi 

Laurea magistrale coerente con l'incarico da  
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assegnare Titolo di accesso 

Titoli di studio di grado pari o superiore 

( laurea, dottorato di ricerca, abilitazione 

alla professione) 

3 punti per titolo (fino ad un massimo di 9 punti) 

Master/Corsi di perfezionamento e/o 

specializzazione annuali post-lauream 

2 punti per titolo (fino ad un massimo di 6 punti) 

Titoli professionali Punteggi 

Esperienze professionali coerenti con 

l'incarico da svolgere  

2 punti per ciascuna esperienza (fino ad un 

massimo di 20 punti)  

E' possibile indicare  più esperienze nello stesso 

anno scolastico 

Esperienza come gestore di piattaforme 

digitali (come Animatore Digitale o come 

componente del team digitale) 

2 punti per ciascuna esperienza (fino ad un 

massimo di 20 punti).  

E' possibile indicare  più esperienze nello stesso 

anno scolastico  

 TOTALE Max  55 

 

 

 

PROGETTISTA CON FUNZIONI DI CONSULENZA PEDAGOGICA 

 Titoli culturali Punteggi 

 Titolo di accesso all’insegnamento ------------- 

 Titoli di studio di grado pari o superiore 

( laurea, dottorato di ricerca, abilitazione 

alla professione) 

3 punti per titolo (fino ad un massimo di 9 punti) 

 Master/Corsi di perfezionamento e/o 

specializzazione annuali post-lauream 

2 punti per titolo (fino ad un massimo di 6 punti) 

 Titoli professionali Punteggi 

 Aver ricoperto funzioni all’interno della 

Istituzione Scolastica (Collaboratore DS, 

FF.SS., Coordinatore di Dipartimenti, 

Componente di Commissione / Gruppo di 

2 punti per ciascuna esperienza  

(max 20 punti) 

E' possibile indicare  più esperienze nello stesso 

anno scolastico 
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lavoro / Gruppo di ricerca) 

 Esperienza come progettista di percorsi 

didattici (Esperto progetto PTOF, PON, etc) 

2 punti per ciascuna esperienza  

(max 20 punti) 

E' possibile indicare  più esperienze nello stesso 

anno scolastico 

TOTALE Max  55 

 

Art. 8 – Formulazione della graduatoria 

 

L’ordine del personale sarà individuato in base al punteggio acquisito in virtù degli indicatori e dei titoli 

valutabili secondo la tabella di cui all’art. 7.  Si procederà alla valutazione comparativa dei titoli per ogni 

curriculum ad opera del Dirigente Scolastico e di una Commissione appositamente nominata. 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in 

formato europeo e nel modello di autovalutazione. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le 

esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei 

titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 

La graduatoria provvisoria contenente gli esiti della valutazione sarà pubblicata nella sezione Albo Pretorio 

on line del sito web della scuola. La pubblicazione avrà valore di notifica agli interessati che, nel caso ne 

ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo scritto entro gg. 5 dalla pubblicazione. In assenza di reclami 

entro tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le 

istanze e, eventualmente, apporterà le modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  

La prestazione del servizio in oggetto, dovrà essere resa successivamente alla stipula del contratto. 

L’aspirante individuato quale destinatario del contratto dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera 

durata del contratto/incarico. In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla 

comunicazione di avvenuta aggiudicazione dell’incarico, si procederà all’affidamento dell’incarico stesso 

alla persona che segue in graduatoria. 

In caso di parità di punteggio si adotterà il criterio: Candidato più giovane 

L’esperto selezionato sarà contattato direttamente dal Dirigente Scolastico o da persona all’uopo delegata. 

L’esperto, nell’espletamento delle attività, è tenuto a: 

 svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti per l’intero periodo di durata 

del progetto; 
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 rispettare quanto previsto dal D. L.vo 196/03 e ss.ii.mm. in materia di Privacy; 

 produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai fini dei 

controlli successivi, redigendo una relazione di fine attività che presenterà al Dirigente scolastico. 

 collaborare con gli altri esperti e docenti scolastici nelle forme e nei modi indicati dal Dirigente. 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola istanza di 

partecipazione purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

La partecipazione alla procedura non vincola l’Amministrazione Scolastica che avrà facoltà, a proprio 

insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte 

dei concorrenti, ovvero a revocare motivatamente l’incarico eventualmente conferito sussistendone giusti 

motivi. 

 

 

 

Art. 9 – Incarico e compenso 

 

L’incarico verrà attribuito sotto forma di lettera di incarico. Il pagamento del corrispettivo sarà rapportato 

alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione, entro il limite massimo del piano 

finanziario ovvero  per un massimo di 140  ore da suddividere in 70 ore per la progettazione del laboratorio 

diffuso e 70 ore per la consulenza pedagogica, omnicomprensivo di ogni onere e gravame inclusi quelli a 

carico dell’erario, proporzionato al numero di ore effettivamente svolte.  

Il costo orario è di euro 23,22 al lordo delle ritenute erariali e di quelle a carico del dipendente. 

Il compenso sarà erogato previo effettivo svolgimento delle attività, consegna dei registri e dei documenti di 

valutazione e tutto quant’altro necessario ai fini della rendicontazione. Ai progettisti sarà richiesta una 

dichiarazione di assenza di qualsivoglia rapporto di tipo commerciale, lavorativo o altro con le ditte 

contraenti.  

La prestazione del servizio in oggetto, dovrà essere resa successivamente alla stipula del contratto, per il 

numero massimo di ore previsto dall'avviso, fermo restando che la scuola può recedere in qualunque 

momento dagli impegni assunti nei confronti del personale individuato qualora la competente unità di 

missione receda l’accordo di concessione nei confronti dell’istituzione medesima. In tal caso saranno 
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riconosciute al personale individuato le sole ore di lavoro svolte e rendicontate mediante time sheet, previo 

riconoscimento delle risorse da parte della competente autorità di missione. 

 

Art. 10 – Responsabile del Procedimento 

 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 

Procedimento il Dirigente Scolastico Elena Cupello 

 

Art. 11 – Informazioni generali 

 

Ai sensi dell’Art. 13 del Regolamento UE 279/2016 e dell’art. 13 del D.Lgs n. 196/2003(Codice sulla 

Privacy), i dati personali forniti dal candidato saranno depositati presso l’Istituto e utilizzati per le finalità di 

gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata ai sensi delle norme vigenti. 

Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il 

Dirigente Scolastico. 

Per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti gli elementi di interesse comunitario, 

relativi allo sviluppo del progetto: avvisi, bandi, pubblicità, ecc., saranno tempestivamente affissi e visibili 

sul sito della scuola al seguente indirizzo: https://www.ipseoapaola.edu.it/ 

 

Art. 12  Disposizioni finali 

 

Le attività dovranno essere materialmente portate a termine e completate entro il 31 dicembre 2024.  

La Scuola può recedere in qualunque momento dagli impegni assunti nei confronti del personale individuato 

qualora la competente unità di missione receda l’accordo di concessione nei confronti dell’istituzione 

medesima. In tal caso saranno riconosciute al personale individuato le sole ore di lavoro svolte e rendicontate 

mediante time sheet, previo riconoscimento delle risorse da parte della competente autorità di missione. 
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IL RUP DIRIGENTE SCOLASTICO 

Elena CUPELLO 
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